Formalni podoba textu

Desky a Uvodni stranka

Format pro desky a ivodni stranu je povinny pro vSechny Zaky a je ke stazeni na webu skoly:

http

Nadpisy a vlastni text

Nastavte a vyuzivejte styly textového editoru. Nazvy kapitol Cislovany, bezpatkovym pismem
(Arial, Calibri apod.) velikosti pisma 14. Podkapitoly vicetroviiovym c¢islovanim, tuéné
velikosti pisma 12. Vlastni text patkovym pismem (Times New Roman), velikost 12, barva
pisma ¢ernd, fadkovani 1,5. Okraje volte nahote, dole a vpravo 2 cm, vlevo 3 cm (kvili vazbg),
zarovnani do bloku. Rozd¢€lovani slov neni nutné. Vhodné je také ¢islovat stranky. Dbejte na

prehlednost a Citelnost textu. Tisk textu doporucujeme pouze po jedné strané listu.

Obsahova podoba textu
Uvod

Kazda préce, tedy i vaSe absolventska, musi zahrnovat kapitolu Uvod, ve které uvedete ctenare
do tématu vasi prace. Uvod by tak urc¢it¢ mél zahrnovat seznameni s tématem prace, seznameni
s cilem ¢i ditvodem, proc€ jste si vybrali toto téma, strucny obsah préace, vytyceny cil, ¢i otazky,

na které chcete svou praci najit odpovéd'.
Obsah a seznam obrazkii

V ¢asti pred vlastnim textem bude uveden obsah s Cisly stranek (muze byt generovany pfimo

v textovém editoru) a pfipadny seznam obrazk.
Vliastni text

V kapitolach, které nasleduji po tvodni kapitole se vénujete vlastnimu tématu své absolventské
prace. Muzete ji (a to doporucujeme) rozdélit na dal§i podkapitoly. Budete pracovat s
informacemi, které ziskate z knih, ¢asopisti nebo internetu, ale vzdy méjte na paméti, ze mate
,moralni odpovédnost™ za obsah své prace — tzn. nevydavejte cizi myslenky za své vlastni

(pokud je potieba, rad€ji pouzijte doslovnou citaci s uvedenim zdroje).



Obrazky a grafy v textu

Soucasti vasi prace muze pochopitelné byt i obrazek (kresleny, fotografie, graf, mapa). Kazda
prace tak nepochybné ,,ziska*, mnohdy obrazek, ¢i graf je pro ctenafe vasi prace srozumitelnéjsi

nez sdhodlouhy popis. Grafy i obrazky ¢islujte, ptipadné uved’te zdroj. Zde mate opét priklad:

Graf & 1: Vyika postavy v jednotlivych historickych obdobi (CR)
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Obrazek ¢ 1: Stredovéka  vesnice  (zdroj: https://www.novinky.cz/vase-

zpravy/clanek/autenticka-stredoveka-vesnice-je-k-videni-u-nemeckych-sousedu-nedaleko-

tachova-40144740)

!ﬂll.*fl!i’itf‘:mm:r _
” I N TR




Citace

Neékdy budete potiebovat do svého textu vlozit presné znéni (doslovny opis) ¢asti néjakého
¢lanku, ukazku z knihy, apod. Tomu fikame citace, kterou uzavirame do uvozovek a odliSujeme
kurzivou. Zde je pro lepsi pochopeni ptiklad. Vlastimil Vondruska ve své knize Piemyslovska
epopej 11, Jednooky kral Vaclav 1. ,,Je to uz déle nez dva roky, kdy zhasl posledni klenot
v koruné premyslovského rodu. Vaclava, toho jména tretiho ceského krale, zahubila ruka

hanebného muze v Olomouci. Ceské zemé osirely a vSude se rozprostiel narek ... ,,
Zavér

Tato kapitola je stejn& nezbytna podobné jako Uvod. V kapitole Zavér struéné shrnete zasadni
myslenky, ke kterym jste praci dosli, zhodnotite, zda jste splnili vytyCeny cil a piipadné
odpovite na otazky, které jste si ve vasi praci polozili. Nezapomeiite pfipojit sviij vlastni nazor
a hodnoceni celé prace (napf. zda se vam prace na tématu libila, co nového vam pfinesla, co

noveého jste se naucili, dozveédéli atd.).
Seznam literatury a jinych zdroju

V zadné seridzni praci — tedy ani ve vasi absolventské — nesmi chybét seznam literatury a jinych

pouzitych zdrojl (napf. hojné vyuzivanych internetovych). Ten vlozte na samy konec prace.
Kniha:

Autor (PRIJMENI, Jméno). Nazev publikace. Misto: nakladatel, rok.

piiklad: HEROUT, Pavel. U&ebnice jazyka C. Ceské Bud&jovice: Kopp, 2009.

Casopis a noviny:

Autor (PRIJMENI, Jméno). Nazev ¢lanku. Nazev Easopisu. Rok, strany.

ptiklad: BENES, Petr. Aktualni trendy v oblasti elektroniky. Sd&lovaci technika, 2006, 3-6.
Ptiklad — internetovy zdroj:

Autor (PRITMENI, Jméno). Nazev. Adresa

ptiklad: Wikipedie. Okoft. http://cs.wikipedia.org/wiki/Oko%C5%99

Zavérecné informace



Zpusob odevzdani

Absolventska prace se odevzdava v jednom provedeni v papirové podobé (tisk doporucujeme
pouze po jedné strané listu), jednou v digitalni podobé (je shodna s papirovou verzi). Jako
vhodny zpiisob prezentace je doporucena prezentace v PowerPointu. Papirova podoba musi byt

ulozena v deskach.



